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Madrid, 24 ottobre 2008

Ai genitori degli alunni
della Scuola Primaria

Cari genitori,

come potete vedere, da quest’anno € disponibile anche per la

Scuola Primaria il libretto informativo che vi permettera di conoscere piu
da vicino gli aspetti organizzativi della nostra realta scolastica.

Ci auguriamo possa esservi di utilita per entrare in contatto con la

struttura scolastica ed il suo funzionamento e per facilitare Ila

collaborazione scuola-famiglia.

1l Dirigente Scolastico

Prof.ssa Lucia Dalla Monta
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LA SCUOLA PRIMARIA

La Scuola Primaria, accogliendo e valorizzando le diversita individuali,
comprese quelle derivanti dalle disabilita, promuove lo sviluppo della
personalita, ed ha il fine di far acquisire e sviluppare le conoscenze e le
abilita di base, comprese quelle relative all'alfabetizzazione informatica, di
fare apprendere i mezzi espressivi, la lingua italiana e I'alfabetizzazione in
una lingua straniera, di porre le basi per l'utilizzazione di metodologie
scientifiche nello studio del mondo naturale, dei suoi fenomeni e delle sue
leggi, di valorizzare le capacita relazionali e di orientamento nello spazio e
nel tempo, di educare ai principi fondamentali della convivenza civile. La
Scuola Primaria, della durata di cinque anni, €& articolata in un primo anno,
raccordato con la scuola dell'lnfanzia e teso al raggiungimento delle
strumentalita di base, e in due periodi didattici biennali.

Nella Scuola Primaria di Madrid ci sono 16 classi : 3 sezioni per ogni fascia
di eta, ad eccezione delle attuali classi 3° che sono formate da 4 sezioni
(A, B, C, D). L'orario settimanale attualmente prevede :
* lezioni scolastiche ripartite in 5 giorni
* 30 ore settimanali per il tempo normale
* 40 ore settimanali per il tempo pieno (comprensivo di 10 ore per il
tempo mensa )

ORARI DELLE LEZIONI

L’organizzazione oraria della Scuola Primaria € cosi strutturata:
e 8.40 -14.40 per gli alunni del tempo normale
* 8.40 -16.40 per gli alunni del tempo pieno

Suddivisione oraria tempo normale:

Attivita didattiche 8.40 -10.40
Ricreazione 10.40 —11.00
Attivita didattiche 11.00 —12.40
Ricreazione 12.40 - 13.00
Attivita didattiche 13.00 —14.40

Suddivisione oraria tempo pieno:

Attivita didattiche 8.40 - 10.40

Ricreazione 10.40 —11.00

Attivita didattiche 11.00 —13.15

Pranzo + ricreazione 13.15 -14.30

Attivita didattiche 14.30 —16.40
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ATTIVITA DI EDUCAZIONE MUSICALE ED EDUCAZIONE MOTORIA

Le attivita di educazione musicale ed educazione motoria continueranno
ad essere realizzate in collaborazione con insegnanti esperti con il fine di
potenziare al meglio lo sviluppo dei linguaggi specifici di queste aree della
didattica.

Inoltre, durante il secondo intervallo per le classi a tempo normale e
durante l'intervallo mensa per gli alunni del tempo pieno, €& prevista
I'organizzazione di giochi della tradizione popolare, della durata di circa
10-15 minuti che, sommati, aggiungono un’ora di attivita motoria a quella
gia prevista nell’orario scolastico. Oltre al valore positivo del gioco
organizzato, che abitua alle regole ed al rispetto dell’altro, questa modalita
organizzativa ci ha permesso di ricavare dall’orario delle lezioni un’ora in
piu da dedicare all'insegnamento dell’italiano o della matematica.

ATTIVITA DI RINFORZO DI ITALIANO, MATEMATICA E SPAGNOLO

Le ore residue dei due insegnanti esperti di educazione musicale ed
educazione motoria saranno dedicate ad attivita di rinforzo per alunni che
ne avessero bisogno, principalmente per italiano, matematica e spagnolo.

I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

Entro il mese di ottobre di ciascun anno scolastico, al termine della prima
assemblea di classe, si procede alla votazione per l'elezione di un
rappresentante per ciascuna classe.

| rappresentanti di classe hanno le seguenti funzioni:
» facilitare le informazioni tra insegnanti e famiglie in merito a
problemi comuni della classe;
* coordinare attivita ed iniziative riguardanti tutti i genitori della
classe;
* collaborare con la scuola nell’organizzazione di attivita ed eventi di
interesse comune o della classe.

| rappresentanti dei genitori possono costituire, su richiesta, un comitato
dei genitori che puod riunirsi periodicamente nei locali scolastici, previa
autorizzazione.




GENITORI RAPPRESENTANTI DI CLASSE
Classe 12 A Sig.ra M2 Jesus Salido
Classe 12 B Sig. Jesus Rivera / Sig.ra Marta Lopez
Classe 12 C Sig.ra Palmira Barletta
Classe 2° A Sig.ra Piera Breida / Sig.ra Elena Scapigliati
Classe 2° B Sig.ra Maria Ciriquiain / Sig. Miguel del Fresno
Classe 2° C Sig.ra Simonetta Mura
Classe 3° A Sig.ra Ana Rubio / Sig.ra Adriana Gonzélez
Classe 3° B Sig.ra Barbara Soto-Largo
Classe 3° C Sig.ra M2 José Rodriguez
Classe 3° D Sig. Miguel Angel Maggi
Classe 4° A Sig. Alex Tarantino
Classe 4° B Sig.ra lzaskun Valero
Classe 4° C Sig.ra Estefania Ferri — Sig.ra Silvia Meucci
Classe 5° A Sig. Rafael Sanchez
Classe 5° B Sig.ra Anna Librenti
Classe 5° C Sig.ra Silvia Pirola

Gli insegnanti ricevono i genitori per colloqui individuali e su
appuntamento, in orari da concordare e comunque non coincidenti con gli
orari di lezione o di programmazione degli insegnanti.

Si ricorda che, per motivi di sicurezza, gli alunni non sono ammessi nei
locali scolastici durante le ore di ricevimento pomeridiano. Per chi volesse
servirsene, I’Associazione Arco Iris offre un servizio di assistenza, a
pagamento; in tal caso saranno ammessi nei locali scolastici solo i bambini
in possesso del ticket dell’Associazione. Si rimanda al sito della scuola
www.scuolaitalianamadrid.org per informazioni piu dettagliate o al numero
telefonico dell’Associazione indicato a pag. 10 (attivita extrascolastiche).

LA VALUTAZIONE

Il Ministro della Pubblica Istruzione italiano ha annunciato dei cambiamenti
nelle modalita di valutazione, quali il ritorno alla valutazione numerica ed
il ripristino del voto in condotta. Le eventuali novita verranno comunicate
non appena disponibili.

RAPPORTI SCUOLA — FAMIGLIA

ORARI DI ENTRATA E USCITA DEGLI ALUNNI DELLA SCUOLA

DATA ORARIO | MODALITA

14.10.08 | 17.00— | Assemblea di classe con i genitori:
18.00 programmazione didattica, attivita culturali
18.00- | Elezione dei rappresentati dei genitori
20.00

29.10.08 | 18.00- 1° incontro con i rappresentanti di classe:
19.00 andamento delle attivita didattiche; progetti,

uscite ed eventi culturali

26.11.08 | 17.00-

Colloqui individuali con i genitori:

19.00 valutazione intermedia 1° quadrimestre
18.12.08 | 18.00- | 2° incontro con i rappresentanti di classe:
19.00 andamento delle attivita didattiche; progetti,

uscite ed eventi culturali

04.02.09 | 17.00-

Consegna schede di valutazione 1°

19.00 quadrimestre
25.03.09 | 18.00- | 3°incontro con i rappresentanti di classe:
19.00 andamento delle attivita didattiche; progetti,

uscite ed eventi culturali

01.04.09 | 17.00-

Colloqui individuali con i genitori:

19.00 valutazione intermedia 2° quadrimestre
13.05.09 | 18.30- | 4° incontro con i rappresentanti di classe:
19.00 andamento delle attivita didattiche; progetti,

uscite ed eventi culturali; proposta scelta dei
libri di testo

Entrate

Dalle: Alle: Ordine di scuola: Cancello:

8.30 8.35 Liceo ¢/ Rios Rosas

8.35 8.40 Scuola Secondaria di | ¢/ A. de Bethencourt
primo grado

8.35 8.40 Scuola Primaria c/ A. de Bethencourt

(apertura

cancello)

Uscite

Orario: Ordine di scuola: Cancello:

14.40 Scuola Primaria c/ A. de Bethencourt

14.50 Scuola Secondaria di | c/ A. de Bethencourt
primo grado

14.55 Liceo c/ Rios Rosas

16.40 (alunni tempo | Scuola Primaria ¢/ Agustin de Bethencourt

pieno)

17.06.09 | 17.00-
19.00

Consegna schede di valutazione 2°
quadrimestre




L’arrivo in ritardo rispetto all'inizio delle lezioni deve sempre essere
giustificato in forma scritta; dopo tre ritardi non dipendenti da motivi
medici certificabili (visite mediche e/o accertamenti diagnostici) sara
inviata una nota scritta a casa nella quale verra ricordato che i ritardi,
come le altre assenze, incidono nel computo del monte orario annuale
utile ai fini della validita dell’anno scolastico (vedi piu avanti).

Dopo I'orario d’uscita non € possibile sostare nel cortile della scuola.

IL LIBRETTO SCOLASTICO PERSONALE

Il libretto scolastico personale, detto “libretto azzurro” per via del colore
della copertina, € lo strumento ufficiale delle comunicazioni scuola-
famiglia, strumento che accompagna l'alunno nel corso della Scuola
Primaria.

Esso, oltre a riportare alcune norme del Regolamento d’Istituto , le firme
dei Genitori e del dirigente scolastico (o suo delegato), contiene pagine
relative a:

» giustificazioni dei ritardi e dei giorni di assenza. Si ricorda che,
secondo la normativa italiana, superati i 5 giorni consecutivi di
assenza per motivi di salute la giustificazione deve essere
accompagnata da un certificato rilasciato dal medico curante
che attesti l'idoneita alla riammissione in classe dell’alunno; si
ricorda inoltre che il monte ore di frequenza obbligatoria ai fini della
validita dell’anno scolastico corrisponde ai tre quarti del monte ore
annuale (art. 11 decreto legislativo 59/2004 e seguenti);

* richieste di uscite anticipate o entrate posticipate;

* comunicazioni importanti degli insegnanti alle famiglie e viceversa
per eventuali note disciplinari, (comportamento scorretto o per
mancato rispetto delle consegne), richiesta di un colloquio.

Si consiglia di controllare quotidianamente il libretto personale
dell’alunno.

DELEGA

In base alle disposizioni vigenti, i minori possono essere prelevati da
scuola solo dai genitori o da adulti maggiorenni provvisti di delega.

SPAZIO RISERVATO Al GENITORI

1l/la sottoscritto/a:

1l/1a sottoscritto/a:

Nome:

Nome:

Cognome:

Cognome:

con recapito telefonico:

con recapito telefonico:

fisso:

fisso:

portatile:

portatile:

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA DI DELEGARE:

DATI PERSONA/E DELEGATA/E ALLA CUSTODIA DEL

FIGLIO/ZA
Nome: Nome:
Cognome: Cognome:

Per i dati anagrafici allegare
fotocopia di un documento
C.l. o D.N.l o Passaporto n.

Per i dati anagrafici allegare
fotocopia di un documento
C.l. o D.N.l o Passaporto n.

con recapito telefonico:

con recapito telefonico:

fisso:

fisso:

portatile:

portatile:

A PRELEVARE IL PROPRIO FIGLIO ALL’USCITA DA SCUOLA,

0 QUANDO NON POTRO FARLO PERSONALMENTE E DURANTE L’A.S.

2008709, ESONERANDO LA SCUOLA DA OGNI RESPONSABILITA’

0 ILGIORNO : ...,

Madrid, 1l genitore

DATI FIGLIO/ZA:

Nome:

Cognome:

Classe:




CALENDARIO ANNO SCOLASTICO 2008-2009

AVVERTENZE: a seguito della pubblicazione nel BOCM 230 del 26/09/2008
delle integrazioni del calendario di ulteriori due giorni di festivita spagnole
per I'anno 2009 (19 marzo e 11 giugno), si é reso necessario posticipare

la chiusura dell’anno scolastico come indicato:

INIZIO DELLE LEZIONI 10 SETTEMBRE 2008

TERMINE DELLE LEZIONI 12 GIUGNO 2009

Festivita e giorni di non frequenza

Tutte le domeniche

Giorno di NON frequenza 31 OTTOBRE 2008
FESTA DI OGNISSANTI 1 NOVEMBRE 2008
FESTA DELL’ALMUDENA 9 NOVEMBRE 2008
COSTITUZIONE SPAGNOLA 6 DICEMBRE 2008
FESTA dellIMMACOLATA 8 DICEMBRE 2008
CONCEZIONE

FESTIVITA NATALIZIE DAL 22 DICEMBRE 2008 AL 7 GENNAIO 2009
Giorno di NON frequenza 30 GENNAIO 2009

SAN GIUSEPPE 19 MARZO 2009

Giorno di NON frequenza 20 MARZO 2009

Giorno di NON frequenza 3 APRILE 2009
FESTIVITA PASQUALI DAL 4 al 13 APRILE 2009
ANNIVERSARIO DELLA 25 APRILE 2009
LIBERAZIONE

FESTA DEL LAVORO 1 MAGGIO 2009

FESTA DELLA COMUNITA DI 2 MAGGIO 2009

MADRID

FESTA NAZIONALE ITALIANA 2 GIUGNO 2009
CORPUS DOMINI 11 GIUGNO 2009

Il corrente anno scolastico é stato cosi suddiviso:
* primo quadrimestre dal 10/09/08 al 31/01/09
* secondo quadrimestre dall’1/02/09 al 12/06/09

SERVIZIO DI CONSULENZA PSICOLOGICA

La psicologa dott.ssa Rita Sionis sara a disposizione come consulente per
genitori, insegnanti e alunni che lo richiedano, previo appuntamento da
fissare, anche telefonicamente, dalle 9.00 alle 12.00, presso la segreteria
alunni al quarto piano — tel. 91 5330539 — sig.ra Mariangela Pizzimenti
(int. 112).
Gli orari di ricevimento della psicologa sono i seguenti:

* lunedi dalle 18.00 alle 20.00

* martedi e mercoledi dalle 12.30 alle 14.00

IL MEDICO SCOLASTICO

Quest’anno e stata ripristinata la figura del medico scolastico che ha
compiti di soccorso in caso di necessita e di collaborare con gli insegnanti
e gli altri soggetti che operano nel campo della salute e della prevenzione
in favore dei nostri alunni. Potra monitorare i parametri di crescita e di
funzionalita visiva e auditiva degli alunni.

La dottoressa Consuelo Pérez € in servizio tutti i giorni dalle 9.30 alle
ore 14.30

PROTOCOLLO SUL BULLISMO

La convivenza democratica € un valore che la Scuola Italiana considera
obiettivo fondamentali del proprio progetto educativo.

Il miglioramento della convivenza si inserisce quindi nella politica generale
della Scuola Italiana di Madrid; e fondamentale educare gli alunni alla
tolleranza, alla responsabilita, al senso dell’autocritica, al rispetto della
diversita e alla multiculturalita ed offrire gli strumenti per affrontare il
conflitto, per favorire la convivenza serena e far diminuire I'incidenza dei
possibili fenomeni di prevaricazione.

Oltre ad una serie di azioni preventive (tra cui I'adesione al progetto
“Prevenir para vivir’ della Comunidad de Madrid) che fanno parte del
progetto educativo della Scuola, sono state attivate delle procedure di
intervento in termini di rieducazione e di sanzioni, queste ultime
proporzionate alla fascia d'eta degli alunni e alla gravita dei fatti. Il
protocollo sul bullismo e consultabile sul sito della scuola.




ATTIVITA EXTRASCOLASTICHE

Vista la crescente richiesta da parte delle famiglie, e come é tradizione da
alcuni anni, la Scuola, in collaborazione con il Club Deportivo Elemental
Italiano e [I'Associazione Arco Iris, propone una serie di attivita
pomeridiane da realizzarsi al di fuori dell’orario di lezione.

L’elenco completo delle attivita & consultabile sul sito della scuola dove e
scaricabile anche il modello di iscrizione. Per ulteriori informazioni
contattare I’Associazione Arco Iris al numero 609171775.

ASSEMBLEE IN ORARIO DI LAVORO

L’articolo 8, comma 1, del Contratto Nazionale del Lavoro (C.C.N.L.) 2006-
2009 del personale della scuola, riprendendo quanto disposto in
precedenza in materia di diritti sindacali, recita: “lI dipendenti hanno diritto
a partecipare, durante I'orario di lavoro, ad assemblee sindacali, in idonei
locali sul luogo di lavoro concordati con la parte datoriale pubblica, per
n.10 ore pro capite in ciascun anno scolastico”. Tali assemblee “coincidenti
con l'orario di lezione si svolgono all'inizio o al termine delle attivita
didattiche giornaliere” .

Nella nostra Scuola, poiché ogni ordine ha un orario diverso, si opta per le
prime 2 ore di lezione.

Per i genitori che ne facciano richiesta & in funzione il servizio di
assistenza a pagamento gestito dall’Associazione Arco Iris.

IL DIRITTO DI SCIOPERO

In caso di proclamazione di sciopero da parte delle organizzazioni
sindacali, il Dirigente Scolastico, sulla base delle informazioni in possesso,
valuta l'entita della riduzione del personale in servizio e predispone il
funzionamento della scuola ad orario ridotto oppure la sospensione
cautelare delle lezioni. Il Dirigente comunica entro i 5 giorni precedenti lo
sciopero eventuali variazioni al normale orario di lezione.

Non € ammessa I'assunzione di personale per la sostituzione dei lavoratori
in sciopero. (vedi: sequenza CCNL del Comparto Scuola, L. 12 giugno
1990 n. 146 e seguenti).
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STAFF DIRETTIVO

E composto dal Dirigente e dai suoi Collaboratori per espletare funzioni
organizzativo-amministrative e di gestione della didattica.

Dirigente Scolastico: Prof.ssa Lucia Dalla Monta
e-mail: dirigente@scuolaitalianamadrid.org
(per appuntamenti chiamare: sig.ra Alessandra Alba
® 91.533.05.39- int. 115)

Collaboratore Vicario: Prof.ssa Gabriella Clementoni
e-mail: vicario@scuolaitalianamadrid.org
(per appuntamenti chiamare il centralino: sig.ra Mariangela Pizzimenti
® 91.533.05.39)

Referente della Scuola Primaria: Ins. Monica Polo
e-mail: referenteprimaria@scuolaitalianamadrid.org
(per appuntamenti chiamare il centralino: sig.ra Mariangela Pizzimenti
® 91.533.05.39)

Collaboratore del Dirigente: Ins. Rosangela Baggio
e-mail: vicepreside@scuolaitalianamadrid.org
ricevimento: da lunedi a venerdi dalle 10.00 alle 12.00
(per appuntamenti chiamare il centralino: sig.ra Mariangela Pizzimenti
® 91.533.05.39)
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ORGANIGRAMMA DELLA SEGRETERIA

QUARTO PIANO

DIRETTORE S.G.A.
Dott. Umberto ROSSI

e-mail: dsga@scuolaitalianamadrid.org

ORARIO RICEVIMENTO: 8.45-11.45

SEGRETERIA DIDATTICA E STUDENTI

M2 Carmen SCOTTI — ALUNNI PRIMARIA e SECONDARIA 1° GRADO
interno 103  e-mail: alunni@scuolaitalianamadrid.org
Lucia PALERMO — ALUNNI SECONDARIA 1° GRADO e LICEO

interno 104  e-mail: alunniliceo@scuolaitalianamadrid.org
ORARIO RICEVIMENTO: 8.45-11.45

SEGRETERIA PERSONALE E DOCENTI
Giancarlo PADOVANO

interno 116  e-mail: docenti@scuolaitalianamadrid.org
Emanuela ROCCO

interno 113 e-mail: supplenti@scuolaitalianamadrid.org
ORARIO RICEVIMENTO: 8.45-11.45

UFEICIO CONTABILITA
Laura SEBASTIAN COPETTI

interno 114 e-mail: contabilita@scuolaitalianamadrid.org
ORARIO RICEVIMENTO: 8.45-11.45

UFFICIO SERVIZI GENERALI
Mariangela PIZZIMENTI — CENTRALINO

® 91.533.05.39
e-mail: scuola@scuolaitalianamadrid.org
Alessandra ALBA — ATTIVITA EXTRASCOLASTICHE

interno 115 e-mail: extra@scuolaitalianamadrid.org
ORARIO RICEVIMENTO: 8.45-11.45
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